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กระดาษท าการ



กระดาษท าการ (Working  Paper)

หมายถึง  กระดาษร่างทีช่่วยให้การจดัท างบการเงนิเป็นไปอย่าง

สะดวกและรวดเร็วยิง่ขึน้  โดยรวบรวมยอดคงเหลือของทุกบัญชชี

มาไว้ในกระดาษท าการ  ท าให้สามารถแสดงผลก าไรหรือขาดทุน

ได้ทันท ี และสามารถน าตวัเลขในกระดาษท าการจดัท างบก าไร

ขาดทุน  งบแสดงฐานะการเงนิ  และปิดบัญชชีได้สะดวกรวดเร็ว



ประโยชน์ของกระดาษท าการ 

1.  ช่วยให้การจัดท างบการเงนิสะดวกรวดเร็วขึน้

2.  ช่วยให้ทราบผลการด าเนินงาน  และฐานะการเงนิของกจิการ

ได้เร็วขึน้  โดยไม่ต้องรอปิดบัญชชีรายได้  ค่าใช้จ่ายและจัดท า

งบการเงนิ  ซ่ึงเป็นวธีิการทางบัญชชีโดยทั่วไป

3. ช่วยให้การปิดบัญชชีรายได้  และค่าใช้จ่ายสะดวกและรวดเร็วขึน้  

โดยน ารายละเอยีดจากกระดาษท าการมาจัดท ารายการปิดบัญชชี



ขั้นตอนในการจัดท ากระดาษท าการ  10 ช่อง

1.  เขยีนหัวกระดาษท าการและลอกงบทดลองลงในกระดาษท าการ
ช่องงบทดลอง

ช่ือกิจการ
กระดาษท าการ

ส าหรับระยะเวลา…………….ส้ินสุดวนัท่ี……………



2.  บันทึกรายการสินค้าคงเหลือส้ินงวดบัญชชี  ดังนี้

2.1  สินค้าส าเร็จรูปปลายงวด
ใหเ้ดบิตในช่องงบแสดงฐานะการเงินและเครดิตในช่องงบก าไรขาดทุน 

2.2  สินค้าระหว่างผลติปลายงวด
ใหเ้ดบิตในช่องงบแสดงฐานะการเงินและเครดิตในช่องงบตน้ทุนผลิต 

2.3  วตัถุดิบปลายงวด
ใหเ้ดบิตในช่องงบแสดงฐานะการเงินและเครดิตในช่องงบตน้ทุนผลิต



3.  บันทึกรายการปรับปรุงต่าง ๆ ในช่องรายการปรับปรุง

โดยมีหลกัเกณฑว์า่ 

- บญัชีใดซ่ึงตอ้งปรับปรุงแต่ยงัไม่มีในงบทดลอง 
ใหเ้ขียนช่ือบญัชีต่อทา้ยงบทดลอง

- ส่วนบญัชีท่ีปรากฏในงบทดลองอยูแ่ลว้ เม่ือตอ้งการปรับปรุง
ใหน้ าตวัเลขลงในช่องรายการปรับปรุงไดเ้ลยโดยไม่ตอ้ง
เขียนช่ือบญัชีใหม่    



4.  หายอดคงเหลือของแต่ละบัญชชี  แล้วน าตัวเลขไปยงัช่องต่าง ๆ  ดังนี ้

4.1  บญัชีหมวดสินทรัพย ์ หน้ีสิน  และส่วนของเจา้ของ
ใหแ้สดงในช่องงบแสดงฐานะการเงิน  ดงัน้ี
บญัชีหมวดสินทรัพย ์                      ช่องงบแสดงฐานะการเงิน         ดา้นเดบิต
บญัชีหมวดหน้ีสิน                           ช่องงบแสดงฐานะการเงิน         ดา้นเครดิต
บญัชีหมวดส่วนของเจา้ของ            ช่องงบแสดงฐานะการเงิน         ดา้นเครดิต

ยกเว้น 
1.  บญัชีปรับมูลค่าสินทรัพย ์ เช่น  ค่าเผือ่หน้ีสงสัยจะสูญ ค่าเส่ือมราคาสะสม

ใหแ้สดงในช่องงบแสดงฐานะการเงินดา้นเครดิต
2.  สินคา้ส าเร็จรูปตน้งวด ใหแ้สดงในช่องงบก าไรขาดทุนดา้นเดบิต
3.  สินคา้ระหวา่งผลิตงวด   และวตัถุดิบตน้งวดใหแ้สดงในช่องงบตน้ทุนผลิต

ดา้นเดบิต



4.2  บญัชีท่ีเป็นค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการผลิตใหแ้สดงยอดในช่องงบตน้ทุนผลิต  ดงัน้ี
บญัชีค่าใชจ่้ายในการผลิต                ช่องงบตน้ทุนผลิต                ดา้นเดบิต

ยกเว้น 
บญัชีส่งคืนวตัถุดิบ  และส่วนลดรับ ใหแ้สดงในช่องงบตน้ทุนผลิตดา้นเครดิต

4.3  บญัชีรายไดแ้ละค่าใชจ่้ายต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการด าเนินงาน 
ใหแ้สดงยอดในช่องงบก าไรขาดทุน  ดงัน้ี
บญัชีหมวดรายได ้               ช่องงบก าไรขาดทุน                ดา้นเครดิต
บญัชีหมวดค่าใชจ่้าย            ช่องงบก าไรขาดทุน                ดา้นเดบิต

ยกเว้น 
บญัชีรับคืน  และส่วนลดจ่าย ใหแ้สดงในช่องงบก าไรขาดทุน ดา้นเดบิต   



5. รวมยอดในช่องงบต้นทุนผลติทั้งด้าน  เดบิตและเครดิต  

ผลต่างซ่ึงมียอดเดบิตสูงกวา่ยอดเครดิตคือ  ตน้ทุนสินคา้ส าเร็จรูป  
ใหเ้ครดิตในช่องงบตน้ทุนผลิต   และเดบิตในช่องงบก าไรขาดทุน



6.  รวมยอดในช่องงบก าไรขาดทุนทั้งด้านเดบิต  และเครดิต

ผลต่างจะเป็นก าไรสุทธิ  หรือขาดทุนสุทธิ

- ถา้ยอดรวมดา้นเครดิตสูงกวา่ยอดรวมดา้นเดบิต  หมายถึงรายได้
มากกวา่ค่าใชจ่้าย  ผลต่างคือก าไรสุทธิ 

ใหเ้ดบิตช่องงบก าไรขาดทุน  และเครดิตในช่องงบแสดงฐานะการเงิน

- ถา้ยอดรวมดา้นเดบิตสูงกวา่ยอดรวมดา้นเครดิต  หมายถึงค่าใชจ่้าย
มากกวา่รายได ้ ผลต่างคือขาดทุนสุทธิ  

ใหเ้ครดิตช่องงบก าไรขาดทุน  และเดบิตในช่องงบแสดงฐานะการเงิน



7. รวมยอดในช่องงบแสดงฐานะการเงิน  ทั้งด้านเดบิตและเครดิต

ซ่ึงยอดรวมทั้งสองดา้นยอ่มเท่ากนั




